SCHEDA ANAGRAFICA E COMPETENZE PER IL SERVIZIO IN AL-ANON
BASE   -    da   inviare a   usg@al-anon.it  e nomine@al-anon.it
Ai sensi del GDPR 679/2016,   al fine della conservazione e del trattamento dei dati personali contenuti nella Scheda Anagrafica delle competenze esclusivamente ai fini del servizio in Al-Anon , con le modalità e tempi come indicato nella Informativa Privacy  e la sua manifestazione esplicita al consenso in essa contenuta, autorizzo al trattamento.

Il documento  è in word. Le tabelle si espandono mentre si compilano, e le righe vuote si possono eliminare. Per la firma è sufficiente scrivere  nome e cognome. Salvare il file compilato in PDF  prima di inviarlo. 

	Nome 

	Età

	Residenza (città, cap)

	Telefono Cell e/o fisso  + Email:

	Il gruppo che frequento e l’Area di appartenenza:


	Titolo di Studio:


1. ESPERIENZE NEL SERVIZIO

	Anno di arrivo in Al-Anon:




	Quali servizi hai ricoperto all’interno del Gruppo:



	Quali servizi hai ricoperto all’interno del Distretto:  
                                                                    

	Quali servizi hai ricoperto all’interno dell’Area:    
                                                            

	Quali servizi hai ricoperto all’interno dei Servizi Generali (comitati,ecc.): 



	Che cosa hai imparato su te stesso mentre collaboravi con gli altri per servizio?


	   Hai uno sponsor di servizio?   
   Se vuoi  racconta un’esperienza di servizio che hai condiviso con lo sponsor.

	  Ti piacerebbe conoscere meglio la struttura di servizio  Al-Anon/Alateen Italia ? 


	  Utilizzi il Manuale di Servizio Al-Anon/Alateen ?
  Se vuoi  racconta un’esperienza di servizio nella quale hai utilizzato il Manuale.


	  Hai una buona conoscenza della letteratura Al-Anon?                                 


	Hai difficoltà  a spostarti da casa per eventuali riunioni?


	Hai facilità a lavorare on-line?



	Se hai esperienza di 12° passo, saresti disponibile al servizio per  i contatti telefonici del Numero Verde


2. CONOSCENZE - COMPETENZE - ATTITUDINI 
che potresti mettere al servizio di Al-Anon
indicare se  buona , discreta e quanto ritenuto utile (es.lavorativa-scolastica-interesse personale)
	· Amministrazione/gestione finanziaria;





	· Organizzazione eventi; 






	· Gestione segreteria; 







	· Promozione e comunicazione ;






	· Conoscenze ed esperienze nelle problematiche minorili;


	· Conoscenza del sistema istituzionale pubblico;



	Organizzazione e coordinamento gruppi di lavoro;

	Capacità di ascolto e mediazione ;




	Flessibilità al cambiamento e apertura culturale;



	Comunicazione istituzionale
/interpersonale;


	Canto, musica, teatro, danza
/bricolage/cucito/pittura etc.;






	Animazione e giochi per bambini;






	Manutenzioni: idraulica, elettrica, pitturazioni;




	· Competenze informatiche :

· Internet e posta elettronica;

	· Pacchetto Office (Word, Excel, Power Point);

	· Grafica,Progettazione e gestione siti, realizzazione pagine web;

	· Programmi di gestione ufficio (es. protocollo contabilità, gestione documentale, magazzino etc.);

· 

	· Facebook, Twitter, Whatsapp

	Conoscenza lingue (………………………………)

Padronanza lingua italiana

Esperienza di traduzioni dall’inglese


Correzione bozze

	Servizi di trasporto (specificare patenti);
                       



	Attività  lavorative svolte:



	Altre informazioni che ritieni utile fornire :


  DATA _________________________ FIRMATO ____________________________
(firmare anche il consenso contenuto nella informativa sulla privacy)

[image: image1.emf]








INFORMATIVA PRIVACY 

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 e 14 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 (GDPR)

In ottemperanza agli adempimenti richiesti ai sensi dell’art. 13  e art 14 del Regolamento UE 2016/679  (di seguito GDPR), in materia di protezione dei dati personali, norma che disciplina la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, in relazione ai dati personali di cui questa associazione _Gruppi Familiari Al-Anon entrerà in possesso, La informiamo di quanto segue:
1. FINALITA’ DEL TRATTAMENTO DEI DATI.

I dati personali, generali e, dove richiesti, particolari ed il loro trattamento è finalizzato unicamente per la realizzazione delle finalità istituzionali promosse dall’associazione stessa nei limiti delle disposizioni statutarie previste ed  in conformità a quanto stabilito dal GDPR.

In particolare:

a) per la gestione del rapporto associativo (invio della corrispondenza, convocazione alle sedute degli organi statutari, procedure amministrative interne) e per l’organizzazione ed esecuzione di incontri, iniziative ed eventi associativi
b) per adempiere agli obblighi di legge (es. assicurativi, ecc.) riferiti ai membri dell’Associazione;
c) per l’invio (tramite posta, posta elettronica, newsletter o numero di cellulare o altri mezzi informatici) di comunicazioni legate all’attività e iniziative dell’Associazione
d) per la partecipazione dei membri ad incontri ed iniziative dell’Associazione e per la loro organizzazione e gestione
2. MODALITA’ DEL TRATTAMENTO DEI DATI.

a. Il trattamento dei dati  sarà improntato ai principi di liceità, correttezza e trasparenza, adeguatezza e pertinenza e di tutela della sua riservatezza e dei suoi diritti.

b. Le operazioni possono essere svolte con o senza il supporto di strumenti elettronici,. con l’adozione di misure adeguate di protezione, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati Non verrà svolto alcun processo decisionale automatizzato.
c. Il trattamento è svolto dal titolare e/o da membri incaricati e autorizzati al trattamento.
3. CONFERIMENTO DEI DATI.

Il conferimento di dati personali è strettamente necessario ai fini dello svolgimento delle attività di cui al punto 1.
4. RIFIUTO DI CONFERIMENTO DI DATI.

L’eventuale rifiuto da parte dell’interessato di conferire dati personali nel caso di cui al punto 3 comporta l’impossibilità di adempiere alle attività di cui al punto 1.
5. COMUNICAZIONE DEI DATI.

I dati personali saranno a conoscenza degli incaricati del trattamento e possono essere comunicati per le finalità di cui al punto 1 ad altri membri e/o collaboratori esterni e, in genere, a tutti quei soggetti cui la comunicazione si riveli necessaria per il corretto adempimento delle finalità indicate nel punto 1. 
6. DIFFUSIONE DEI DATI 

I dati raccolti non saranno diffusi, salvo le comunicazioni necessarie che possono comportare il trasferimento di dati ad enti pubblici, a consulenti o ad altri soggetti per l’adempimento degli obblighi di legge.
7. PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI.

 I dati saranno utilizzati dall’Associazione fino alla cessazione del rapporto associativo. Dopo tale data, saranno conservati per finalità di archivio, obblighi legali o contabili o fiscali o per esigenze di tutela dell’Associazione (con esclusione di comunicazioni a terzi e diffusione), applicando i principi di proporzionalità e minimizzazione.
8. TRASFERIMENTO DEI DATI ALL’ESTERO.

I dati non saranno  trasferiti verso Paesi extra Unione Europea.
9. DIRITTI DELL’INTERESSATO.

Nella qualità di interessato, Ti sono garantiti tutti i diritti specificati all’art. 15 - 20 GDPR, tra cui il diritto all’accesso, rettifica e cancellazione dei dati, il diritto di limitazione e opposizione al trattamento, il diritto di revocare il consenso al trattamento (senza pregiudizio per la liceità del trattamento basata sul consenso acquisito prima della revoca), nonché  di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei dati personali qualora tu ritenga che il trattamento che ti riguarda violi il GDPR o la normativa italiana. I suddetti diritti possono essere esercitati mediante comunicazione scritta da inviare a mezzo posta elettronica, p.e.c. o fax, o a mezzo Raccomandata presso la sede dell’Associazione.
10. TITOLARE DEL TRATTAMENTO.

Titolare del trattamento è Associazione GRUPPI FAMILIARI AL-ANON con sede in MILANO – VIA R. PITTERI 10 
indirizzo di posta elettronica usg@al-anon.it PEC al-anon@pec.it Tel 0258018230 Fax 0258029713
[image: image2.png]. — web winab-anon.t
AGrupp Familiari Al-Anon e-mal: usg@al-anon.t
Via Pter, 1020134 Miano telefono 02.68018230
o1 97007630581 ax 02.58020713





Manifestazione di consenso al trattamento dei dati personali

Ai sensi del Regolamento Europeo UE 2016/679  (di seguito GDPR) con riferimento al trattamento dei miei dati personali raccolti dall’Associazione Al-Anon, Gruppi Familiari per parenti ed amici di Alcolisti,

· DO IL CONSENSO 

· NEGO IL CONSENSO

A che tali dati vengano trattati, con le modalità previste dall’informativa, per le finalità previste dallo Statuto Al-Anon e per quelle previste dall’attività di Servizio, da me volontariamente prestato nell’ambito di tale Associazione.

· DO IL CONSENSO

· NEGO IL CONSENSO

A che tali dati vengano, comunicati a soggetti terzi, conformemente a quanto previsto dall’informativa e necessari all’attività associativa e di Servizio.

Firma dell’interessato________________________ 
DATA _________________________
Nome e Cognome___________________________



(IN STAMPATELLO)

GRUPPO______________                           

AREA_________________________________

NOME GRUPPO___________                             
COMITATO U.S.G.______________________

Allegata “Informativa Al-anon privacy” Revisione 2019

Milano, 5 maggio 2019
DA RESTITUIRE COMPILATA IN OGNI SUA PARTE ALL’USG. GRAZIE
